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Vereisten aan offertes 
 
 
Vereisten voor offertes bij opdrachtonderzoek voor het  
Wetenschappelijk Onderzoek- en Documentatiecentrum  
 
Het onderzoeksvoorstel dient te worden gemaild naar de desbetreffende 
projectbegeleider en aan ewb@wodc.nl.  
 
De navolgende punten dienen in een onderzoekvoorstel aan de orde te komen.  
Er zijn uitzonderingen mogelijk: indien het om opdrachten van beperkte omvang 
gaat, zal niet voldaan behoeven te worden aan alle onderstaande 
aandachtspunten. Neem in geval van twijfel contact op met de afdeling EWB. 
 
 
1. Algemene en personele gegevens 
 Titel van het onderzoek; 
 Samenstelling van een eventueel samenwerkingsverband waarin het 

onderzoek wordt uitgevoerd; 
 Naam en adres van de instelling die de personele en financiële 

verantwoordelijkheid voor het onderzoek op zich neemt alsmede het IBAN-
nummer; 

 Naam, adres en functie van de projectleider die de inhoudelijke 
verantwoordelijkheid draagt voor het onderzoek, met een curriculum vitae 
waaruit de voor het onderzoek benodigde deskundigheden en ervaringen 
blijken; 

 Naam, adres, functie en taken van de onderzoeker(s) en de eventuele overige 
medewerkers met een curriculum vitae waaruit de voor het onderzoek 
benodigde deskundigheden en ervaringen blijken; 

 Datum en handtekening van iemand die de onderzoekinstelling formeel kan 
binden. 

 
2. Onderzoekplan 
Een onderzoekplan moet inzicht geven in de volgende onderdelen: 
 Het onderwerp, de aanleiding en de doelstelling van het onderzoek; 
 De geraadpleegde literatuur betreffende ander onderzoek en theorievorming 

op het terrein van het voorgestelde onderzoek; 
 De probleemstelling; 
 De wijze waarop de onderzoekopzet hierbij aansluit qua vraagstelling, 

methode(n) van onderzoek, wijze van dataverzameling, bronnen (waaronder 
eventueel benodigde databestanden) en wijze van data-analyse; 

 De wijze van rapporteren en publiceren; 
 De planning, waarin onder meer de vergaderingen van de 

begeleidingscommissie worden vermeld en tussenproducten ter beschikking 
komen. 
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3. Bescherming persoonsgegevens 
Indien in het onderzoek persoonsgegevens worden verwerkt is het 
onderzoeksbureau, gezamenlijk met het WODC, verwerkingsverantwoordelijke en 
geeft het in het onderzoeksplan een beschrijving en onderbouwing van passende 
technische en organisatorische maatregelen ter beveiliging van deze gegevens. 
Bij het bepalen van een passend beveiligingsniveau wordt rekening gehouden met 
de qua waarschijnlijkheid en ernst uiteenlopende risico’s voor de rechten en 
vrijheden van personen in geval van onzorgvuldige, ondeskundige en/of 
ongeoorloofde verwerking. Indien nodig voert het onderzoeksbureau een Data 
Protection Impact Assessment (DPIA) uit. 
 
4. Begroting 
De begroting moet een overzicht geven van alle onderzoekkosten en geldt als een 
maximum. In gevallen waarin de onderzoekinstelling BTW-plichtig is, dient de 
post BTW afzonderlijk te worden opgenomen. In de begroting moeten de kosten 
naar de verschillende fasen of onderdelen van het onderzoek worden uitgesplitst. 
De volgende categorieën dienen tenminste in de begroting te worden opgenomen: 
 
Personele kosten 
Aantal in te zetten dagen en dagtarieven van de verschillende typen 
medewerkers. 
 
Materiële kosten 
 Reis- en verblijfkosten van alle medewerkers; 
 Bureaukosten; 
 Kosten van onderzoekmateriaal; 
 Kosten van het rapport of de publicatie(s). 
 
Overige kosten, bijvoorbeeld kosten aan derden in verband met uitbestede 
werkzaamheden. 
 
 


